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Bu kilavuz, Milli Egitim Bakanligi 23.09.2014 tarihli ve 15923718/20/4145909 sayili Makam
Onayi ile yiiriirliige konulan ve Subat 2015 tarihli ve 2689 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan
Milli Egitim Bakanligi Orgiin ve Yaygm Egitimi Destekleme ve Yetistirme Kurslar1 Yonergesi

hiikiimlerine gore hazirlanmstir.

2015-2016 EGIiTiM VE OGRETIM YILI DESTEKLEME VE
YETiSTIRME KURSLARI TAKViMi

TARIH ISLEM
07-11 Eyliil 2015 il/ilge komisyonunun olusturulmasi
07-11 Eyliil 2015 Kurs merkezlerinin bagvurularinin alinmasi
14-18 Eyliil 2015 Kurs merkezi basvurularinin onaylanmasi
14-25 Eyliil 2015 Ogretmen basvurularimin ahnmasi
21 Eyliil - 2 Ekim 2015 Ogrenci bagvurularinin alinmasi
28 Eyliil-2 Ekim 2015 Ogretmen gorevlendirmelerinin yapilmasi
1-3 Ekim 2015 Kurs sinif/subelerinin olusturulmasi

Son kurs onay islemleri

3 Ekim 2015 I. Donem Kurslarinin baslamasi
24 Ocak 2016 1. Donem Kurs Sonu

8 Subat 2016 2.Donem Kurslarinin Baslangici
17 Haziran 2016 I1. Donem Kurslarinin ve

Yillik Kurslarin tamamlanmasi

20 Haziran — 11 Eyliil 2016 I11. Dénem Yaz Kurslar




ILETISIM BILGILERI

OLCME, DEGERLENDIRME VE SINAV HiZMETLERI
GENEL MUDURLUGU(ODSGM)
Tel 1 (0312) 296 94 00
Faks :(0312) 296 94 88
Internet Adresi : http://odsgm.meb.gov.tr

e-posta : kurslar@meb.gov.tr

KISALTMALAR

ODSGM Olgme, Degerlendirme ve Sinav Hizmetleri Genel Miidiirliigii

DYK Destekleme ve Yetistirme Kurslar

MEM Milli Egitim Midirliigi

AYBP Agirlikli Yilsonu Bagar1 Puani

TANIMLAR

Ders Yih Derslerin basladig: tarihten derslerin kesildigi tarihe kadar gecen ve iki
donemi kapsayan siireyi,

Komisyon Kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak Ogretmenleri belirlemek
amaciyla il ve ilgelerde mill egitim miidiirliigiinde olugan komisyonu,

Kurs Resmi ve 6zel orglin egitim kurumlan ile yaygin egitim kurumlarinda
ogrenim goren istekli 6grenci ve kursiyerleri destekleme ve yetistirme
amaciyla resmi orgiin ve yaygin egitim kurumlarinda agilan kurslari,

Kursiyer Kursa devam eden ve herhangi bir 6rgilin 6gretimi bitirmis kisiyi,

Kurs Merkezi Biinyesinde orgiin ve yaygin egitimi destekleme ve yetistirme
kurslar1 agilan resmi okul veya kurumlari,

Kurs Merkezi .
! “ Biinyesinde kurs ag¢ilan okul veya kurumun miidiiriini,

Miidiirii
Kurs Merkezi . . R,
Miidiir Biinyesinde kurs ac¢ilan okul veya kurumun kurs merkezi miidiirii
iidii o . .
tarafindan gorevlendirilen kurslardan sorumlu miidiir yardimcisini,
Yardimcisi
Ogrenci [Ikogretim ve ortadgretim kurumlar ile agik dgretim kurumlarinda

ogrenim gorenleri,

Ifade eder.
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DIKKAT: Bu kilavuzda yer alan hiikiimler, kilavuzun yaymm tarihinden sonra yiiriirliige
girebilecek yasama, yiirlitme ve yargi organlari kararlari ile mevzuat degisikliklerinin gerekli
kilmas1 halinde degistirilebilir. Boyle durumlarda izlenecek yol, Milli Egitim Bakanliginca
belirlenir ve kamuoyuna duyurulur.

1. GENEL ESASLAR

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.
1.6.

1.7.
1.8.

1.9.
1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

Bu kilavuz, Milli Egitim Bakanligina bagli resmi/dzel orgiin ve yaygm egitim
kurumlarina devam eden o6grenciler ile kursiyerler (mezunlar) i¢in resmi Orgiin ve
yaygin egitim kurumlarinda agilan DYK ’larla ilgili is ve islemleri kapsar.

Milli Egitim Bakanligina bagli resmi/6zel ortaokullar, imam-hatip ortaokullari,
resmi/6zel ortadgretim kurumlarina devam etmekte olan Ogrenciler ile agik Ggretim
ogrencilerine yonelik kurslar 6rgilin egitim kurumlarinda; kursiyerlere yonelik kurslar
ise yaygin egitim kapsaminda Halk Egitim Miidiirliikleri sorumlulugunda agilir.

DYK’ lar, Subat 2015 tarihli ve 2689 sayil1 Tebligler Dergisinde yayimlanan Milli
Egitim Bakanligi Orgiin ve Yaygin Egitimi Destekleme ve Yetistirme Kurslart
Yonergesi hiikiimlerine gore yiirtitiiliir.

DYK’lar, milli egitim midiirliiklerinde kurulan komisyonlar tarafindan planlanir,
okul veya kurum miidiiriiniin teklifi ve il/ilce milli egitim miidiirliigiiniin onayi ile
acilir. Kurslarin onay ve denetimi milli egitim miidirligli adina il/ilce
komisyonlari tarafindan yurittiliir.

DYK’da kurslarin agilig/kapanis, onay, Ogretmen-Ogrenci kayit, ders programlari,
kazanim testleri..vb. is ve islemler, e- kurs (http://odsgm.meb.gov.tr & eba.gov.tr)
modiilii iizerinden yapilir.

DYK’da ilde kadrolu c¢alisan Ogretmenler ile kadrolu 6gretmenin ihtiyact
karsilamamast durumunda 1il/ilge tarafindan ¢alismasina onay verilen iicretli
ogretmenler de gorevlendirilebilir.

DYK’daki ticret, ek ders gibi mali ig ve islemler ilgili mevzuat hiikiimlerine gore kurs
merkezlerince ve ilgili egitim kurumlarinca yiiriitiiliir.

DYK’lar 6zel 6gretim kurumlari veya herhangi bir yaymnevi ile isbirligi iginde
acgilamaz.

Acilacak DYK’ larda 6grenci/kursiyerlerden herhangi bir iicret talep edilmez.
DYK’lar, orgiin egitim miifredati kapsammda Olgme Degerlendirme ve Sinav
Hizmetleri Genel Miidiirliigii resmi internet sayfasinda yayimlanacak olan kurs
programi cergevesinde yiiriitiilmesi esastir. Programi yayimlanmayan dersler ig¢in o
derse giren Ogretmen tarafindan ders programi olusturulur. Kurs programlart en geg
kurslarin agildigr ilk haftanin son isgiiniine kadar kurs merkezi miidiiriine onaylatilir.
Kurslar, fiziki kapasitesi ve o6grenci/kursiyer potansiyeli yeterli olan resmi
ortaokullar, imam-hatip ortaokullari, ortadgretim kurumlar1 ile halk egitimi
merkezi miuidiirliiklerine bagh olarak agilir.

Mezunlara yonelik kurslar halk egitim merkezleri sorumlulugunda agilir. Ancak
halk egitim merkezinin bulunmadig1 veya fiziki kapasitesinin uygun olmadigi
hallerde il/ilge milll egitim mudirliklerince uygun goriilen binalarda da
acilabilir. Mezunlara yonelik yaygin egitim kurslarinin o6rgiin  egitim
kurumlarinda acilmasi halinde, kurs a¢ma/kapatma, ders programlari onay,
O0gretmen belirleme, 6grenci kayit vb. is ve islemler Halk Egitim Merkezi
Midurliklerince; kurslarin yuritiilmesi ile ilgili is ve islemler ise kursun yapildigi
orgln egitim kurumu midirliigiince yurttiliir.

Her bir kurs agilabilmesi icin, kursa devam edecek siniftaki dgrenci/kursiyer sayist
10°dan az olamaz. Sinif mevcudunun 20 olmasi esastir.
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1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

1.20.

1.21.

DYK'lar egitim ve 6gretim takvimine uygun sekilde donemlik, yillik (iki donemlik)
ve yaz kursu seklinde agilabilir. .donem ve yillik kurslar, en ge¢ Ekim Ayinin,
[.donem kurslar ise Subat Aymin ikinci hafta sonuna kadar baslatilir. Yillik
kurslarda yariyil tatilinde kurs yapilmamasi esastir. Olaganiistii durumlarda bu
stireler I1 milll egitim midirligiince degistirilebilir.

Yaz donemi kurslari, kurs merkezlerince ders yilinin disinda kalan stirede
yapilacak sekilde planlanir ve il/ilce komisyonunun onayz ile ytirurlige girer.
DYK’lara kursun siiresinin 1/10’'unu gectikten sonra 6grenci kaydi yapilmaz.
Ancak kurslarin basladigi haftadan sonra miiracaat eden kursiyerlerin durumlari
ile nakil, yurt disindan gelme gibi degisik nedenlerle okula kaydi yapilan
ogrencilerin talepleri kurs merkezi mudirligiince degerlendirilir.

Kurslarda gorev alacak 6gretmenler, basvuru yapan 6gretmenler arasindan veli
ve Ogrencilerin tercihleri de dikkate alinarak kurs miudirligi tarafindan
belirlenir. Kurs mudirt, kendi okulundan 6gretmen gorevlendirebilecegi gibi
diger okullardan veya ihtiyag olmasi halinde il/ilge komisyonunca
onaylananlardan, ticret karsilig1 6gretmen gorevlendirmesi de yapilabilir.

Kursta gorevlendirilecek kadrolu 68retmen sayisinin yetersiz olmasi halinde milli
egitim mudirliiklerince gerekli tedbirler alinir.

Ortaokullarin 5, 6 ve 7. siniflarindaki 6grenciler ile 9,10 ve 11. siniflarindaki
Ogrenciler en fazla 3 dersten haftalik toplam 12 saate kadar; 8. siniftaki 6grenciler ise
en fazla 6 dersten 18 saate kadar; ortadgretim kurumlarinin 12. siniftaki 6grenciler ve
mezun durumdaki kursiyerler ise en fazla 6 dersten 24 saate kadar haftalik kurs
alabilirler.

Kurslarda her bir 6grenci/kursiyer i¢in, hafta ici giinde en fazla 2 dersten 4 saate kadar,
hafta sonlar1 ise bir giinde en fazla 5 dersten 8 saate kadar kurs verilebilir.

Kurslarla ilgili ders programlar1 ve haftalik 6rnek ders cizelgeleri ile kazanim testlert,
tarama testleri Olgme Degerlendirme ve Smav Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin resmi
internet sayfasinda ve e-kurs modiiliinde yayimlanacaktir.

2. IL/ILCE KOMISYONLARI

2.1.

2.2.

2.3.
24.

2.5.
2.6.
2.7.

2.8.

[I/flge Komisyonlari, kurs merkezlerinin yerini, tiiriinii, acilis/kapanis onaylarmni ve
gorev alacak Ogretmenleri belirlemek, kurslarin igleyisini saglamak amaciyla il/ilce
milli egitim midiirlerince olusturulur.

Komisyonlar, illerde, sinavlardan sorumlu il milli egitim miidiir yardimcisi veya sube
miidiiriiniin bagkanliginda, iki ortaokul miidiirii, iki ortadgretim kurumu miidiirdi, bir
halk egitim miidiirii ve il DYK modiil kullanicis1 olmak iizere; ilgelerde, sinavlardan
sorumlu sube miidiirii bagkanliginda, iki ortaokul miidiirii, iki ortadgretim kurumu
midiiri, bir halk egitim miidiirii veya yardimcisi ve ilge DYK modiil kullanicist olmak
lizere yediser kisiden olusur.

Komisyonlar Eyliil ayinin ilk haftas1 olusturulur.

Kurs merkezlerindeki egitim ve 6gretim faaliyetleri ile ilgili is ve islemlerin
yuriitiilmesinden birinci derecede sorumludur.

Kurslarda goérev almak isteyen lcretli 6gretmen bagvurularini inceleyip
degerlendirerek, ilgili kurs merkezine yonlendirir.

I1/ilge biinyesindeki kurslarin koordinasyonunu saglar.

e-Kurs modiiliine, il/ilce sorumlularinin verileri zamaninda sisteme islemesini,
sistemdeki bilgilerin giincel tutulmasini saglar, kurslarla ilgili isleyisin saglikh
ylriimesi icin gereken tedbirleri alir.

Yonerge kapsamindaki diger is ve isleri yapar.



3. KURS MERKEZLERI

Kurs merkezi olmak isteyen rgiin egitim kurumlar ile halk egitim merkezlerinin
kurs merkezi miiracaatini e-kurs modiilii lizerinden, Eyliil aymin ilk haftasinda yapar.
e-Kurs modiiliinden hangi derslerle ilgili ve haftalik kacar saat kurs acacaklarin
basvuru ekranindan sisteme isler. Kurs merkezi olmak isteyen kurum, imkanlari
olciisiinde, her siif diizeyinde en az 6 dersten kurs acma isteginde bulunarak
ogrencilerin tercihine sunar. il/ilge komisyonundan onay alan kurslar, yeterli talep
olmasi halinde acilmis olur (14-18 Eyliil).

3.1. Kurslara bizzat basvuran 6grenci veya kursiyerlerin miiracaatlarini alir.

3.2. e-Kurs modiilii tizerinden basvuru yapacak 6grenci/acik 0gretim Ogrencisi ve
mezunlara eba/e-Kurs kullanim sifresi verir.

3.3. Kurs 6gretmenleri tarafindan hazirlanan ders planlarini inceleyip onaylar.

3.4. e-Kurs modiilii iizerinden 6grencilerin bir 6nceki yila ait agirlikli yilsonu basari
puani, Bakanlikca veya kurs midirliigiince yapilacak tarama test sonuglari;
kursiyerlerin diploma notu gibi o6lciilebilir kriterleri de dikkate alarak sinif
olusturma is ve islemlerini yapar.

3.5. Kursa bagvuru yapan kadrolu veya tcretli 6gretmenlerin e-kurs moduli
lizerinden derslere atamasini yapar, haftalik ders ¢izelgelerini olusturur, ilan eder.

3.6. Kurs calismalarinda plan ve programlart onaylar, uygulanmasini saglamak
amaciyla gerekli tedbirleri alir.

3.7. Kurslara basvuran agik 6gretim 6grencileri ile mezunlarin, belgelerini inceleyerek
bulunduklari sinif diizeyine gore rehberlik eder, kurs kayitlarini yapar.

3.8. Kurs c¢alismalarinda yoOnetici, 6gretmen ve personel gorevlendirmeleri ile
yapilacak licret 6demelerine iliskin is ve islemleri ytrttiir. Kursun isleyisi ile ilgili
idari, mali ve diger hususlarla ilgili her tirlii is ve islemleri yapar.

3.9.Kurslarda gorev alan 6gretmen ve personel ile kurslara katilan 6grencilere iliskin
devam, devamsizlik, takibini yapar (Saghk raporuna dayali hastaliklar, tabii
afetler, anne, baba ve kardeslerden birinin 6liimii gibi 6ziirler sebebiyle olusan
devamsizliklar, devamsizlik siiresinden sayilmaz).

3.10. Kurs merkezince tutulmasi gereken defter ve dosyalar tutar.

3.11. DYK'nin isleyisini, diizen ve disiplinini saglayici tedbirleri alir.

3.12. Yonerge hiikkiimlerine gore verilen diger gorevleri yapar.

4. OGRETMEN BASVURULARI (14-25 EYLUL)

4.1. Kurslarda gorev almak isteyen kadrolu o6gretmenler, Mebbis sifreleri ile e-kurs
modiiliinden gorev almak istedikleri kurs tercihini yaparak bagvuruda bulunurlar.

4.2. Ogretmenler, ilge i¢inde gorev almak istedikleri kurs merkezlerinden ii¢ tercihte veya
tiim ilgede herhangi bir okulda gorev alma isteginde bulunabilirler.

4.3. Derslere 6gretmen atamalari, kurs merkezi miidiirliigii tarafindan 6grenci tercihleri ve
ihtiyaglar de g6z oniinde bulundurularak yapilir.

4.4. Ucretli dgretmenler, e-kurs iizerinden sisteme ilk giriste olusturabilecekleri sifreler ile
bagvuru yaparak, ilgili evraklar1 komisyonlara ulastirirlar.

4.5. Ucretli 6gretmenlerin hangi kursta gérev alacaklar1 kurs merkezlerinin talebi
dogrultusunda komisyonlar tarafindan belirlenir.

4.6. Tercih ettigi halde hicbir kursta gorev alamayan Ogretmenler, ilge komisyonlari
tarafindan ihtiya¢ duyulan kurs merkezlerinde degerlendirilirler.

4.7. Basvurular, http://odsgm.meb.gov.tr veya www.eba.gov.tr internet adresinden e-kurs
modiilii izerinden gerceklestireceklerdir.
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5. KURSLARA (OGRENCIi/KURSIYER) BASVURU (21 EYLUL-2 EKiM)

Milli Egitim Bakanligina bagli resmi/6zel ortaokullar, imam-hatip ortaokullari,
resmi/zel ortadgretim kurumlart ve agik 6gretim kurumlarina devam eden her siif
seviyesindeki istekli 6grenciler ile mezun durumdaki kursiyerler bagvurabilecektir.

5.1. Kursa katilmak isteyen oOrglin egitime devam eden Ogrenciler, okul/kurumlarindan
alacaklar eba sifresi ile e-kurs modiilii {izerinden veya bizzat kurs miidiirliigline kurs
acilan derslerle ilgili bagvuru yapabileceklerdir. Istekleri derslerden kurs agilmamasi
durumunda kurs merkezine taleplerini yazili olarak iletebileceklerdir.

5.2. Acik 0Ogretim Ogrencileri bagvurularini orgiin kurs merkezleri, kursiyerler ise halk
egitim merkezleri araciligiyla yaygin egitim kurs midiirliikklerine bulunduklari sinif
diizeyini gosterir belge veya diploma ile bizzat basvurarak yapacaklar ve kurs
sifrelerini alacaklardir.

5.3. Ogrenciler ders ve 6gretmen tercihinde bulunabilir.

5.4. DYK’lara kayit yaptiran 6grencilerin devamlari zorunludur. Her kurs déneminde
okutulmasi gereken toplam ders saatinin 6zirsiiz olarak 1/10’ u kadar devam
etmeyen ogrencilerin kurs kaydi silinir. Ayn1 donemde baska bir kursa devam
edemez.

5.5. Kurslara devamlar1 stiresince kurs disiplinini ve isleyisini bozucu hal ve
hareketleri gortilen 06grenci veya kursiyerler hakkinda, kayithh olduklar
okul/kurumlarin ilgili mevzuatina ve diger mevzuata gore islem yapilir.

6. KURSLARA OGRETMEN GOREVLENDIRMESI (28 EYLUL-2 EKiM)

6.1. Kurslara 6gretmen belirlenmesi e-kurs modiilii lizerinden kurs merkezi midirliigi
tarafindan o kursa bagvuru yapan kadrolu 6gretmenler arasindan 6grenci tercihleri ve
ithtiyaclar gozetilerek yapilir.

6.2. Ihtiyag olmasi halinde komisyonlar tarafindan onaylanan iicretli &gretmen
gorevlendirmesi yapilabilir.

6.3. Kurs merkezleri, gérev veremedikleri 6gretmenleri modiil lizerinden ihtiyag dis1 olarak
il havuzuna gonderirler.

. KURSLARDA SINIFLARIN OLUSTURULMASI / DERS PROGRAMLARININ
ONAYLANMASI (1-3 EKIM)

7.1. Kurs merkezleri, e-kurs modiilii tizerinden 6grencilerin bir 6nceki yila ait agirhikh
ylsonu basar1 puani, Bakanlikca veya kurs miidiirliiglince yapilacak tarama test
sonuglari; kursiyerlerin diploma notu vb. olgiilebilir kriterleri de dikkate alarak
sinif olusturma is ve islemlerini yapar.

7.2. Her bir kurs programina devam edecek simiftaki dgrenci/kursiyer sayist 10°dan az
olamaz. Sinif mevcudunun 20 olmasi esastir. Bu say1 dolmadan yeni bir sinif agilamaz.
Sinif mevcudu en fazla 25°e kadar ¢ikartilabilir.

7.3. Kursa devam eden 6grenci/kursiyer sayisinin 10’un altina diismesi durumunda kursun
birlestirilmesi veya kapatilip/kapatilmamasina o ay sonunda komisyon tarafindan karar
verilir.



8. KURS DONEMLERI

8.1.

8.2.
8.3.

8.4.

8.5.

DYK’lar I.donem, Il.donem ve IIl. donem (yaz kurslar1) olmak iizere {i¢ donemde
acilir.

I.donem kurslar1 Ekim ayinin ilk haftasi baslar ve yar1 yil tatiline kadar devam eder.
II.donem kurslar1 derslerin basladigi ikinci yariyilda baglayarak okullarin kapanmasina
kadar devam eder.

III.donem kurslari, okullarin kapanmasiyla birlikte ders yili bitiminden bir sonraki
egitim-6gretim yil1 okullarin agiligina kadar olan siirede agilir.

[.dénem ve Il.donem kurslar1 birbirinin devami seklinde yillik (ders yili) olarak
uygulanabilir.

9. SORUMLULUK

9.1. Yonerge hiikiimleri cercevesinde kurslarda gorev alan her kademedeki personel,
gorevlerini zamaninda ve etkin olarak yerine getirmekle yiikiimliidiir.
10. DENETIM
10.1. Kurslarin denetiminden il/ilge milli egitim midiirliikleri sorumludur.



